休　暇　届
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　年　　　月　　　日

	所　属
	

	氏　名
	
	印

	休暇期間
	平成　　年　　月　　日から
平成　　年　　月　　日まで
	
	日間

	休暇区分
（該当にﾁｪｯｸ）
	　□ 年次有給休暇　　□ 生理休暇　　□ 慶弔休暇
　□ 産前産後休暇　　□ その他（　　　　　　　　　　）

	事　由
	

	備　考
	


　以上の通り届けます。

	総務　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	承認
	所属長

	
	
	


※年次有給休暇管理欄

	本年度
保有日数
	既
取得日数
	今回
届出日数
	休暇
残日数

	
	
	
	


